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NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO DE TERCEROS Y EN FAVOR
DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES EN OPTICA,A.C.,

705 JURIDICOS!

UNIDAD DE ASUN
DIRECCION DE ASUN

I INTRODUCCION

Con el propésito de prever que los adeudos irrecuperables que tienen terceros con
el Centro de Investigaciones en Optica, A.C. (la Entidad) porque fuese notoria la
imposibilidad practica de su cobro, afecten las finanzas de la misma y se
incremente innecesariamente la cartera vencida, asi como evitar incurrir en
gastos superfluos a la Entidad y contar con una administracion agil y eficiente, se
expiden las presentes Normas y Bases para Cancelar Adeudos a Cargo de
Terceros y en Favor del Centro de Investigaciones en Optica, A.C, con
fundamento en los articulos 11 y 58 fraccion XVIl de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales.

Su contenido constituye normas internas que regiran en dicha materia, atendiendo
los principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez 'y
transparencia.

Il OBJETIVOS

1.- Contar con un instrumento normativo interno para agilizar los procesos de
cancelacion de adeudos a cargo de terceros, cuando fuere notoria la imposibilidad
practica de su cobro; asimismo para evitar el incremento innecesario de la cartera

vencida.
2.- Transparentar y dar certeza de las operaciones que se realicen;

3.- Impulsar la modernizacion, el desarrollo administrativo y la efectiva delegacion
de facultades; y

4.- Establecer las bases para el registro de la estimacion para cuentas incobrables |

. MARCO JURIDICO.

Ley de Ciencia y Tecnologia

Ley Organica de la Administracion Publica Federal

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Ley de Impuesto sobre la Renta

Reglamento de la Ley de Impuesto Sobre la Renta

Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto Yy Responsabilidad
Hacendaria
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UNIDAD DE ASUN

NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO DE TERCEROS Y EN FAVOR
DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES EN OPTICA, A.C.

« Norma de Informacién Financiera Gubernamental General para el Sector
Paraestatal NIFGG SP 03 Estimacién de Cuentas Incobrables

e Manual del de Contabilidad Gubernamental del Sector Paraestatal Federal.
Norma de Caracter General 3.7.

IV. GLOSARIO DE TERMINOS

Cancelacién de cuentas o documentos por cobrar irrecuperables: Es la baja
en registros contables de adeudos a cargo de terceros y en favor de la Entidad,
ante su notoria imposibilidad practica de su cobro.

Comité: El Comité de Cancelacién de Adeudos del Centro de Investigaciones en
Optica, A.C.

Cuentas o documentos por cobrar: Son derechos de cobro a favor de la
Entidad, los cuales se originan de sus actividades primarias por la venta de bienes
y la prestacion de servicios. No se consideran en este concepto los viaticos,
gastos por comprobar, préstamos al personal o cualquier adeudo generado con el
ejercicio del presupuesto de gasto.

Cuentas Irrecuperables: Son aquellas que presentan imposibilidad practica de
cobro para la Entidad.

Cliente: Persona fisica o moral a quien se proporciona la venta de bienes y
servicios.

Deudor: Persona fisica o moral que se encuentra obligada frente a la Entidad, al
cumplimiento de una prestacion.

Director General. El Director General del Centro de Investigaciones en Optica,
A.C.

Entidad: El Centro de Investigaciones en Optica, A.C.

Estimacion para cuentas o documentos por cobrar irrecuperables: Es la
afectacién que la Entidad hace a sus resultados, con base en experiencias 0
estudios para mostrar razonablemente el grado de cobrabilidad de esas cuentas o
documentos, a través de su registro en una cuenta de mayor de Activo de
naturaleza acreedora.

Normas y Bases: Las presentes Normas y Bases para cancelar adeudos a cargo {

de terceros y en favor del Centro de Investigaciones en Optica, A.C., cuando fuere
notoria la imposibilidad practica para su cobro.
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NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO DE TERCEROS Y EN FAVOR

DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES EN OPTICA, A.C.

Organo de Gobierno: El Consejo Directivo de la Entidad.

Terceros: Cualquier persona fisica o moral deudora de la Entidad.

1|

V. DISPOSICIONES GENERALES

. El Organo de Gobierno de la Entidad sera el facultado para aprobar y/o

modificar estas Normas y Bases, lo cual debera ser informado a la
Coordinadora de Sector enviandole un ejemplar de ellas.

Las presentes Normas y Bases no son aplicables a los adeudos liquidos y
exigibles por parte de la Entidad a las dependencias y entidades del sector
publico. Dichos créditos se tramitaran a través del Sistema de Compensacion
de Adeudos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 16 de febrero
de 1981.

La entidad mostrara en sus registros y presentara en su informacion financiera,
razonablemente, las cantidades que espera recibir en pago de sus cuentas por
cobrar, para lo cual efectuara las estimaciones contables de las cuentas que se
consideren incobrables o de dificil cobro.

La Entidad, conforme a sus estudios y experiencia, determinara la base mas
adecuada para realizar los incrementos a una cuenta complementaria de activo
de naturaleza acreedora, denominada “Estimacion para Cuentas Incobrables”.

Todo lo relacionado con la cancelacion de adeudos de la Entidad, debera
sujetarse a la aplicacion de la Norma de Informacion Financiera
Gubernamental General para el Sector Paraestatal NIFGG SP 03 Estimacion
de Cuentas Incobrables vigente, las presentes bases y a la aprobacion del
Comité de Cancelacién de Adeudos.

Vi DISPOSICIONES ESPECIFICAS

— 1.- En estas Normas se establece el procedimiento para realizar los incrementos o] W ¢
.. decrementos de las cuentas de activo de naturaleza acreedora establecidas en el| ¢
}'?Catélogo General de Cuentas para el Sector Paraestatal, considerando para ello

-~ . |los estudios, analisis necesarios y tomando en cuenta la experiencia.

, at3la)

- IDicho procedimiento comprendera las siguientes etapas:

Analizar e identificar, por lo menos cada afio, las cuentas por cobrar con

%notoria imposibilidad practica de cobro, agotando previamente todos los recursos




NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO DE TERCEROS Y EN FAVOR
DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES EN OPTICA, A.C.

de cobro y elaborando una constancia, la cual debera contener como minimo los
siguientes datos:

. Nombre y logotipo de la Entidad

. Fecha de elaboracion

. Nombre o razén social del deudor

. Importe de sus adeudos vencidos

. Antigiiedad de los adeudos

. Datos de la documentacion comprobatoria que sustenta el adeudo

. Acciones realizadas para su cobro

. Descripcion del motivo por el cual se considera de dificil cobro o incobrables

. Nombres, firmas y cargos de los servidores publicos responsables de la
informacion

. Visto Bueno del Organo Interno de Control.

b) Someter a consideracién Comité de Cancelacién de Adeudos la aprobacion
de la cancelacion, presentandole la constancia arriba mencionada.

c) Una vez que el Comité de Cancelacion de Adeudos aprueba la
Cancelacion, se realizara el registro contable con base en el Acuerdo
emitido por dicho Comité y la constancia.

d) Los registros contables deberan reflejar las siguientes operaciones:

. Creacién o incremento de la estimacién por cuentas consideradas de dificil
cobro o incobrables

|

igacién

1

. Disminucion por exceso en la estimacion para cuentas consideradas de
dificil cobro o incobrables

.....

de inves
= 2f . Candeas

oS G

. Aplicacion de la estimacion para la cancelacién de cuentas incobrables
autorizadas por el Comité de Cancelacién de Adeudos.

Centr

o
e

. "

. Registro de la Recuperaciéon de Cuentas Canceladas
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NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO DE TERCEROS Y EN FAVOR
DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES EN OPTICA, A.C.,

La estimacion para cuentas incobrables sera presentada en el Estado de Situacion
Financiera, detallando en las notas el saldo, tanto de las cuentas por cobrar como
de la estimacion.

Se debera identificar en las cuentas contables que el origen de las cuentas por
cobrar esta vinculado a las operaciones con recursos propios derivados de
ingresos por ventas de bienes y servicios.

VIL. DE LA INTEGRACION DEL COMITE

1. EI Comité para su debida organizacién y funcionamiento estara integrado por:
a. El Titular de la Entidad, quien lo presidira;

b. El Director de Administracién de la Entidad, quien fungira como Secretario
Ejecutivo;

c. ElJefe del Departamento de Contabilidad y Finanzas, como vocal,

d. ElJefe del Departamento de Servicios Generales, como vocal,

e. El Subdirector de Recursos Humanos, como vocal,

f. El Jefe de Asuntos Juridicos, con el caracter de asesor;

g. El Titular del Organo Interno de Control en la Entidad, como asesor;
Podra invitarse a personas de las diversas Areas de la Entidad, que tengan
relacién con los asuntos, materia de las sesiones o que coadyuven a su solucién,
quienes contaran con voz pero sin voto.
2. Los miembros del Comité de Cancelacion contaran con voz y voto, con

excepcion del Jefe de Asuntos Juridicos y del Titular del Organo Interno de
az3 Control, quienes tendran voz pero no voto.

El desempefio de miembros del Comité tendra un caracter honorifico, razén por la
cual su desempefio no generara ningin beneficio adicional.

VIll. DE LAS FACULTADES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE

JNIDAD DE

, 1. El Presidente del Comité sera el Director General de la Entidad, quien a efecto
’ de cumplir con el objeto del Comité, tendra las siguientes facultades:

Qactaral
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NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO DE TERCEROS Y EN FAVOR

DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES EN OPTICA,A.C,,

UNIDAL

. Presidir y coordinar las sesiones del Comité;

. Acordar la convocatoria a sesiones del Comite, la cual se instrumentara
por conducto del Secretario Ejecutivo;

. Emitir su voto para cada uno de los aspectos que deban decidirse;

. En caso de empate emitir su voto de calidad;

. Emitir opiniones cuando asi lo soliciten las Unidades Administrativas de
la Entidad respecto de créditos a efecto de implementar las estrategias y
acciones que llevaran a cabo para la instrumentacion de mecanismos de
recuperacién de apoyos econdmicos otorgados por la Entidad a
terceros,

Vigilar el desarrollo y cumplimiento de los acuerdos;

. Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables y, en su caso,
el Comité, necesarias para el buen funcionamiento del mismo.

2. El Secretario Ejecutivo tendra las siguientes facultades:

. Convocar, previo acuerdo del Presidente, a las sesiones del Comite.

. Recibir los proyectos de cancelacién de adeudos y enviarlos para su

revisién a los miembros del Comité, previo a la sesion del Comité;
Elaborar la propuesta de orden del dia para cada sesion;,
. Elaborar la lista de asistencia de las sesiones del Comite;

. Llevar registro de acuerdos del Comite, atender el seguimiento y
promover su cumplimiento;

Levantar las actas de las sesiones del Comité y llevar su consecutivo
NUMErico;
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adeudos de la Entidad;
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NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO DE TERCEROS Y EN FAVOR
DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES EN OPTICA, A.C.

h. Elaborar los dictamenes correspondientes, previa autorizacion del
Comité,

i. Las demas que le otorguen las disposiciones legales aplicables y el
Presidente del Comité, asi como las que resulten de los acuerdos y
resoluciones adoptadas en las sesiones del mismo.

3. Los vocales tendran a su cargo las siguientes funciones:

a. Asistir a las sesiones del Comité y dar cumplimiento a los compromisos
establecidos;

b. Formular y proponer las necesidades de cancelacion de adeudos o
intereses moratorios a cargo de terceros y a favor de la Entidad, en el
ambito de su competencia;

¢. Analizar la procedencia de la cancelacion de los adeudos o intereses
moratorios a cargo de terceros y a favor de la Entidad.

d. Someter a la consideracion del Comité por conducto del Secretario
Ejecutivo, los adeudos que se consideren reinen los requisitos para ser
sometidos al Comité, pudiendo realizar la presentacion correspondiente
dentro de las sesiones;

e. Proponer estrategias y acciones necesarias para el control de los
adeudos cancelados;

f. Instruir que no se ejecute cancelacion alguna de adeudo que no haya
sido sometida al Comité; y e

1
i
¥

g. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables y el Presidente|
del Comité, asi como las que resulten de los acuerdos y resoluciones
adoptadas en las sesiones del mismo.

El Jefe de Asuntos Juridicos y el Titular del Organo Interno de Control, en el
ambito de sus facultades y en apoyo a las atribuciones del Comité, podraj
participar en las siguientes actividades: %
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NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO DE TERCEROS Y EN FAVOR
DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES EN OPTICA,A.C,,

a. Revisar el marco normativo administrativo para retroalimentar y asesorar
al Comité sobre las estrategias y acciones que se instrumenten;

b. Proponer cambios y adecuaciones a los proyectos de cancelacion de
adeudos o de los intereses moratorios de créditos adquiridos por
terceros con la Entidad.

c. Emitir comentarios respecto a los asuntos que se traten en el Comité o
sean de interés del mismo para contribuir a su adecuada operacion.

IX. DE LAS SESIONES DEL COMITE

El Comité de Cancelacion de Adeudos sesionara por lo menos una vez al aino
de manera ordinaria, y de manera extraordinaria las veces que se requiera.

El Secretario Ejecutivo debera convocar a las sesiones, previo acuerdo con el
Presidente, con al menos cinco dias habiles de anticipacion a la fecha de la
sesion ordinaria, y dos dias habiles para las extraordinarias, remitiendo la
carpeta informativa con los asuntos a tratar a los miembros del Comite,
indicando fecha, hora, lugar y el orden del dia de la sesion respectiva.

Para sesionar validamente, tanto en sesiones ordinarias como extraordinarias,
el Comité requerira de la mayoria de sus integrantes con derecho a voz'y voto.
En caso de no contar con el quérum requerido, se convocara a una siguiente
sesién en el transcurso de las proximas 24 horas.

Las resoluciones del Comité, se tomaran por mayoria de votos de los
miembros presentes y en caso de empate, el Presidente tendra voto de

calidad.

Los acuerdos que se tomen en el Comité se haran constatar en acta que sera
suscrita por los miembros presentes en la sesion, y correspondera al
Secretario Ejecutivo comunicarla a los demas miembros. La suscripcion del
acta se hara dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de la
sesion correspondiente.

Durante las sesiones los asuntos contenidos en el orden del dia se trataran de
conformidad con los puntos siguientes:
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NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO DE TERCEROS Y EN FAVOR
DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES EN OPTICA,A.C,,

" Lista de asistencia y declaraciéon de quérum legal para la aprobacion de
sus acuerdos en la misma sesion;

b. Consideracion y aprobacion del orden del dia.

c. Presentacion del acta de la sesion anterior;

. Deliberacién de los asuntos comprendidos en el orden del dia;

e. Asuntos generales, solo en caso de sesiones ordinarias;

Revision, ratificacion o rectificacion de acuerdos tomados durante la
sesion. '

X. DE LAS FACULTADES DEL COMITE

1. El Comité de Cancelacion de Adeudos, tendra las facultades siguientes:

a. Analizar y evaluar los sistemas de control interno para el cobro de adeudos
a cargo de terceros y a favor de la Entidad.

. Aprobar la cancelacion de los adeudos y/o de los intereses ordinarios y
moratorios, para lo cual el area encargada de presentar el asunto, debera
integrar un expediente que contenga los documentos necesarios para su

procedencia conjuntamente con el dictamen juridico emitido por el Jefe de
Asuntos Juridicos de la Entidad.

. Analizar la documentacion y las acciones extrajudiciales o judiciales que se
realizaron para la recuperacion de los adeudos.

Comprobar el cumplimiento de las normas y disposiciones legales

aplicables a la Entidad, en el desarrollo de sus actividades de recuperacion
de adeudos.

e. Emitir el dictamen sobre la procedencia o no de la cancelacion de los
adeudos y/o de los intereses ordinarios y moratorios correspondientes.

Verificar por conducto del Secretario Ejecutivo, que una vez emitido el
dictamen de la cancelacion de los adeudos o de los intereses ordinarios o

11
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NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO DE TERCEROS Y EN FAVOR
DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES EN OPTICA,A.C.,

moratorios, se efectien los registros contables correspondientes. Para
estos efectos, los adeudos cancelados deberan aplicarse, en su caso,
contra la reserva para cuentas incobrables.

CONACYT

o
o
O ¢

VA
UNIDAD DE ASt

Xl. DE LAS BASES

1. Se considerara que existe imposibilidad practica de cobro, en cualquiera de los
siguientes supuestos:

Que el deudor sea declarado insolvente extrajudicial y/o judicialmente;

a.

b. El deudor no tenga bienes embargables, haya fallecido sin dejar bienes a
su nombre o después de 6 meses no sea posible su localizacion fiscal;

c. Se hayan concluido las instancias extrajudiciales y judiciales de meérito,
agotandose los recursos aplicables y no se hubieran obtenido resultados
positivos;

d. Se compruebe que el deudor ha sido declarado en quiebra o concurso. En
el primer supuesto, debe existir sentencia que declare concluida la quiebra
por pago concursal, o por falta de activos;

e. Que sea incosteable la recuperacion del adeudo. La incosteabilidad
quedara determinada por el criterio costo — beneficio y aplicara a los
créditos cuyas gestiones de cobro se consideren superiores al monto
adeudado;

f. Que legalmente haya operado a favor del deudor la prescripcion de la

accién cambiaria, conforme a la legislacion aplicable en la materia
competente. Se considerara que un adeudo prescribe cuando, por no haber
realizado las acciones legales para su recuperacion, fenece el término
establecido por la ley para la exigibilidad del pago;

2. El expediente del deudor, debera contener los documentos necesarios que
sirvan de sustento para, en su caso, determinar la imposibilidad practica de
cobro y, de manera enunciativa mas no limitativa, lo siguiente:

e Contrato, constancia o instrumento suscrito con la Entidad.
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NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO DE TERCEROS Y EN FAVOR
DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES EN OPTICA, A.C.,

e Datos de identificacion del deudor, como comprobante de domicilio e
historial crediticio.

e Facturas emitidas.
e Gestiones administrativas o judiciales de cobro.

3. En todos los casos registrados, el saldo de cada cuenta considerada como
incobrable, debera quedar registrado en contabilidad con importe equivalente a
“un peso”, por un plazo minimo de cinco afos, periodo durante el que se
conservara la documentacion que demuestre el origen del adeudo.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes Normas y Bases entraran en vigor al dia siguiente de
su aprobacion por el Organo de Gobierno de la Entidad.

SEGUNDO.- Quedan sin efecto las Normas y Bases Generales para Cancelar
Adeudos a Cargo de Terceros y en Favor del Centro de Investigaciones en Optica,
A.C., autorizadas por el Organo de Gobierno en la reunion del 27 de octubre de
2010.

TERCERO.- Todos los asuntos que se encuentren en tramite con anterioridad a la
entrada en vigor de estas Normas y Bases, se resolveran de conformidad con la
normatividad aplicable que les dio origen.

CUARTO.- Estas Normas y Bases una vez aprobadas por el Organo de Gobierno
de la Entidad, deberan publicarse en la Normateca de la Entidad.

Las presentes Normas y Bases fueron aprobadas por el Organo de Gobierno en

su reunion del 20 dem_g’%@__de 20 /¢ .
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